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                                                          АНКЕТА КАНДИДАТА:
Желаемая должность____________________________________________________________________________________
Пожелания к заработной плате: Минимум ________________________; Максимум_______________________________
Фамилия, Имя, Отчество (ПЕЧАТНЫМИ БУКВАМИ) _______________________________________________________
Дата и место рождения  __________________________________________________________________________________
Адрес проживания_______________________________________________________________________________________
Телефон: ___ (_____) ______-______-______ ;___ (_____) ______-______-_____ E-mail:_____________________________

	Период обучения
	Название учебного заведения
	Факультет, специальность

	
	
	

	
	
	



ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ: (курсы, семинары, тренинги)
	Период
обучения
	Название организации, учебного заведения
	Тема обучения (специальность)

	
	

	

	

	
	



НАВЫКИ РАБОТЫ НА КОМПЬЮТЕРЕ: (нужное подчеркнуть или выделить)
	Программы:
	Профессиональные: программы

	MS Word, MS Excel
Internet,
E-mail и другие 
	1С
ТОИР
Консультант+
Гарант
и другие



ОПЫТ РАБОТЫ: (за последние 3 года, начиная с последнего места работы, в т. ч. и НЕОФИЦИАЛЬНЫЙ ОПЫТ)
	№ п/п
	Дата приема/увольнения
	Компания
	Должность 
	Причина увольнения

	1
	«____»________    ______

«____»________    ______

	




	
	

	2
	«____»________    ______

«____»_______    ______
	




	
	

	3
	«____»_______    ______

«____»_______    ______
	
	
	

	4
	«____»________    ______

«____»________    ______

	
	
	


	5
	«____»________    ______

«____»________    ______

	
	
	

	6
	«____»________    ______

«____»________    ______

	
	
	







ЗНАНИЕ ИНОСТРАННЫХ ЯЗЫКОВ:
	Какой язык
	Степень владения

	
	А: читаю и перевожу со словарём
Б: читаю и могу объясняться
В :владею свободно



ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:
	Привлекались ли к: Уголовной ответственности
                                  Административной ответственности                          
	· Да
· Да
	· Нет
· Нет

	Имеете ли Вы финансовые обязательства по кредитам, займам, ссудам, долговым распискам, включая алименты
	· Да
	· Нет

	Водительские права (подчеркнуть или обвести)                          «А»,    «В»,     «С»,     «Д»

	Наличие автомобиля
	· Да
	· Нет



Из какого источника Вы узнали о вакансии:
	· Корпоративный Сайт 
	· Вконтакте, Одноклассники
	· Hh
	Другое

	· Друзья и знакомые
	· Авито
	·  Фарпост
	· Центр Занятости, Сайт «Работа в России»



Дата заполнения анкеты «_____» ______________20_____г

Я, ______________________________________, (подпись) подтверждаю, что все указанные мною в настоящей анкете сведения полны и соответствуют действительности. 

СОГЛАСИЕ
на получение и обработку персональных данных с целью рассмотрения кандидата на замещение вакантных должностей и для включения в кадровый резерв

Настоящим я, ____________________________________________________ (ФИО) (далее – Субъект) паспорт	гражданина Российской Федерации серия: ________№_____________ выдан:_________________________________________________, дата	 выдачи:__________________, код	подразделения:__________, проживающий	по адресу:___________________________________,
	в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», предоставляю  ООО «________________________» (далее – Оператор) (ОГРН ________________, ИНН ________________________), зарегистрированному по адресу: ______________________________ свои персональные данные в целях:
· рассмотрения меня в качестве кандидата на замещение открытых вакантных должностей у Оператора. 
· включения в кадровый резерв Оператора.
Я выражаю свое согласие на осуществление Оператором обработки нижеуказанных персональных данных путем совершения следующих действий:
· сбор (включая получение от третьих лиц и из общедоступных источников), запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение, совершаемые с использованием или без использования средств автоматизации; запись на электронные носители и их хранение. 
· передача (предоставление, доступ) по внутренней сети Оператора, обеспечивающая доступ к персональным данным (в том числе размещенным на внутренних информационных ресурсах и (или) локальных электронных порталах Оператора) лишь для строго определенного и ограниченного Обществом круга лиц, включая работников Общества.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
· фамилия, имя, отчество (при наличии), в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества в случае их изменения; 
· число, месяц, год рождения; 
· место рождения;
· сведения о гражданстве (подданстве), в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства; 
· вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование выдавшего органа;
· адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;
· номера домашних и мобильных телефонов или сведения о других способах связи;
· результаты тестирования, собеседования; 
· сведения о наличии или отсутствии судимости - только в случаях, определенных федеральными законами; 
· сведения о владении иностранными языками, включая уровень владения;
· сведения об образовании (когда и какие образовательные, научные и иные организации окончил, номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация);
· сведения об ученой степени; 
· сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; 
· сведения о трудовой деятельности;
· почтовые и электронные адреса;
· фотографическое изображение лица.
Перечень документов, в которых содержатся мои персональные данные для трудоустройства:
· анкета кандидата, автобиография, резюме;
· рекомендательные письма; 
· документ, удостоверяющий личность; 
· документы воинского учета; 
· документы об образовании, о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации, об ученой степени; 
· трудовая книжка или ее копия, вкладыш в трудовую книжку или его копия, сведения о трудовой деятельности; 
· иные документы, содержащие персональные данные. 

Настоящее согласие дано мною добровольно и действует со дня его подписания до дня отзыва согласия в письменной форме. 
Я проинформирован(а), что в случае отказа в предоставлении согласия Оператор будет лишен возможности обрабатывать персональные данные для достижения предусмотренной согласием цели обработки персональных данных 
Я проинформирован(а), что полный или частичный отзыв согласия, а равно прекращение предусмотренной согласием обработки персональных данных по моему требованию могут привести к невозможности достижения предусмотренной согласием цели обработки персональных данных.  В случае отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона № 152-ФЗ.

Я даю согласие на включение себя в кадровый резерв Оператора (в случае незаключения со мной трудового договора) и на дальнейшую обработку персональных данных в целях информирования меня о появлении у Оператора подходящих вакансий в будущем.

Данное согласие действует до даты исключения меня из кадрового резерва Оператора (по любой причине), но не более 5 лет.


Дата
___________					_________			_______________
			 						(подпись)			(расшифровка подписи)
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